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1. Tastaturbedienbarkeit

1. easyfilius Tastaturbedienbarkeit

1.1. Allgemeine Hinweise

Wenn Sie per Tastatur durch die verschiedenen Menlibander und Eintrdge navigieren mdchten driicken Sie die Alt-
Taste und lassen sie anschlieBend wieder los. Unter den Uberschriften der Meniibénder werden die Buchstaben fiir den
Zugriff auf das jeweilige Meniliband angezeigt.
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Wahlen Sie zum Beispiel S um das Menlband ,Stammdaten” zu 6ffnen und die Hinweise fir den Zugriff auf die darin
enthaltenen Programmpunkte anzuzeigen. Um in unserem Beispiel die Ubersicht der Einverstandniserklidrungen zu
offnen, wahlen Sie den Buchstaben E.
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Auch Programmpunkte mit mehreren Unterpunkten kdnnen auf diese Weise gedffnet werden. Mochten Sie zum
Beispiel die Kunden- und Lieferantenilbersicht 6ffnen, driicken Sie aus dem Grundzustand nacheinander die Tasten Alt
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Wie kann ich per Tastatur durch Tabs navigieren?

Um per Tastatur mit mehreren Tabs arbeiten zu kdnnen, verwenden Sie die Tastaturkirzel aus der nachfolgenden
Tabelle:

Tastaturkiirzel Bedeutung

Strg+T Offnet einen neuen Tab

Strg+W Schiliefst den aktuellen Tab

Strg+4< Wechselt zum vorhernigen Tab

Strg+—=> Wechselt zum néachsten Tab

Alt+Pos1 Offnet die filius Heute*-Seite im aktuellen Tab

Alt+4 Geht in der Historie des aktuellen Tab einen Schritt zurtick
Alt+—= (Geht in der Historie des aktuellen Tab einen Schritt vor

Wie kann ich per Tastatur auf die Reiter der Detailfenster zugreifen?

Innerhalb eines Detailfensters kdnnen Sie direkt zu einem bestimmten Reiter springen. Driicken Sie dazu Strg und die
Nummer des gewlinschten Reiters auf der Zahlenreihe des alphanumerischen Tastenblocks. Wenn sie zum Beispiel
in den dritten Reiter springen méchten, wahlen Sie Strg+3.
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Kundennummer: 1012 Kundenbetreuer:
Zahlungsbedingung: 14 Tage netto Ansprechpartner:

Mavigation Erweitert
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Preisregeln Kundenbetreuer
Aktivitaten / Belege
Dubletten

Kundengruppen

Zahlungsbedingung W a0
eHandel

Wie kann ich per Tastatur auf die Aktionen und Auswertungen im filius center zugreifen?

Am rechten Fensterrand finden Sie das filius center. Im filius center stehen Ihnen kontextbezogene Aktionen und
Auswertungen zur Verfigung. Um eine Aktion per Tastenkombination auszuftihren, driicken Sie Strg+Umschalttaste
und die Nummer der gewtinschten Aktion auf der Zahlenreihe des alphanumerischen Tastenblocks. Wenn Sie zum
Beispiel die vierte Aktion ausfihren mochten, wahlen Sie Strg+Umschalttaste+4.
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Aktionen r-'\
l Kunde sperren
Lieferant d
E& ieferant zuordnen
eye Altivitat

| I Meuer Beleg

Meuer Anhang

— > [ 4.Aktion =

Strg+Umschalttaste+4

Auswertungen v

Wil (W)

Um eine Auswertung per Tastenkombination auszufiihren, driicken Sie Strg und die Nummer der gewiinschten
Auswertung auf dem Nummernblock. Wenn Sie zum Beispiel die vierte Auswertung 6ffnen mochten, wahlen Sie
Strg+4.

filius center >
Alktionen v
Auswertungen ~

[l Gesperrte Kunden
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[ln  Kundenfreischaltungen

2. Ubersicht Tastenkiirzel
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Allgemeine Bedienung

Tastaturkiirzel

F1

F2

F3

F4

F5
Strg+F1
Strg+U

Strg+A
Strg+C
Strg+X
Strg+V
Strg+Z

Strg+T
Strg+W
Strg+€
Strg+—=
Alt+Pos1
Alt+&
Alt+—>
Strg+N
Strg+5
Strg+R
Strg+E
Strg+P

Strg+1 bis Strg+0
{(auf alphanum.
Tastenblock)
Strg+Umschalttaste+1
bis
Strg+Umschalttaste+0
{auf alphanum.
Tastenblock)

Strg+1 bis Strg+0
{auf Nummernblock)

Bedeutung
Offnet die Hilfe

Offnet in Textfelder mit ...-Schaltfliche den dahinterliegenden Dialog

Offnet/schlielt in Suchfenstern den Detailbereich
Setzt in Suchfenstern den Fokus in das Suchfeld
Aktualisiert die Ansicht

Minimiert/maximiert das Anwendungsmeni
Meldet den aktuellen Benutzer ab

Markiert den gesamten Text eines Texifeldes

Kopiert den ausgewahlten Text

Schneidet den ausgewahlten Text aus

Fugt den Inhalt der Zwischenablage an der aktuellen Stelle ein

Macht die letzte Aktion rickgangig (die Aktion hat keine Auswirkung auf bereits

gespeicherte Anderungen)

Offnet einen neuen Tab

SchiliefAt den aktuellen Tab

Wechselt zum vorherigen Tab

Wechselt zum nachsten Tab

Offnet die ,filius Heute*-Seite im aktuellen Tab

Geht in der Historie des aktuellen Tab einen Schritt zuriick
Geht in der Historie des aktuellen Tab einen Schritt vor
Erstellt einen neuen Datensatz

Speichert die Anderungen im aktuellen Tab

Verwirft die Anderungen im aktuellen Tab

Exportiert das aktuelle Suchergebnis

Offnet die Druckvorschau

Springt in Detailfenstern zum jeweiligen Reiter (0 entspricht 10)

Fiahrt die jeweilige Aktion im filius-Center aus (0 entspricht 10)

Offnet die jeweilige Auswertung im filius-Center (0 entspricht 10)

Direktzugriffe Artikelverwaltung

Tastaturkiirzel

Strg+l

Strg+Umschalttaste+l

Bedeutung
Offnet die Artikelibersicht

Legt einen neuen Artikel an

Direktzugriffe Partnerverwaltung
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Tastaturkirzel
Strg+H
Strg+Umschalttaste+U

Strg+Umschalttaste+E

Direktzugriffe Belege

Tastaturkiirzel
Strg+Alt+B

Strg+M

Strg+F
Strg+Umschalttaste+F
Strg+L
Strg+Umschalttaste+L
Strg+Umschalttaste+A
Strg+Alt+L
Strg+Alt+Umschalttaste+L
Strg+G
Strg+Umschalttaste+G

Strg+Umschalttaste+R

Strg+Alt+Y
Strg+Alt+Umschalttaste+Y

Strg+Alt+]

Bedeutung
Offnet die Partneriibersicht
Legt einen neuen Kunden an

Legt einen neuen Lieferanten an

Bedeutung

Offnet die Belegiibersicht

Offnet den Merkzettel

Offnet die Ubersicht fiir Anfragen

Legt eine neue Anfrage an

Offnet die Ubersicht fiir Bestellungen
Legt eine neue Bestellung an

Startet den Bestellassistenten

Offnet die Ubersicht fiir Lieferavise

Legt ein neues Lieferavis an

Offnet die Ubersicht fir Wareneingange
Legt einen neuen manuellen Wareneingang an

Startet den Wareneingangsassistenten fur einen automatischen
Wareneingang

Offnet die Ubersicht fiir Eingangsrechnungen
Legt eine neue Eingangsrechnung an

Offnet die Ubersicht fir Lieferantengutschriften
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Strg+Al+Umschalttaste+l
Strg+0
Strg+Umschalttaste+0
Strg+Alt+O
Strg+Alt+Umschalttaste+0
Strg+Alt+A
Strg+Alt+Umschalt+A
Strg+Alt+Z
Strg+Alt+Umschalttaste+7
Strg+Alt+F
Strg+Alt+Umschalttaste+F
Strg+Alt+R
Strg+Alt+Umschalttaste+R
Strg+Alt+C
Strg+Alt+Umschalttaste+C
Strg+Alt+G
Strg+Alt+Umschalttaste+G
Strg+Alt+J

Strg+Al+Umschalttaste+J

Direktzugriffe Kasse

Legt eine neue Lieferantengutschrift an
Offnet die Ubersicht fir Angebote

Legt ein neues Angebot an

Offnet die Ubersicht fur Kostenvoranschliage
Legt einen neuen Kostenvoranschlag an
Offnet die Ubersicht fiir Auftrage

Legt einen neuen Auftrag an

Offnet die Ubersicht fir Packzettel

Legt einen neuen Packzettel an

Offnet die Ubersicht fiir Lieferscheine

Legt einen neuen Lieferschein an

Offnet die Ubersicht fur Ricklieferscheine
Legt einen neuen Riicklieferschein an
Offnet die Ubersicht fir Rechnungen

Legt eine neue Rechnung an

Offnet die Ubersicht fiir Gutschriften

Legt eine neue Gutschrnft an

Offnet die Ubersicht fir Verschrottungsbelege

Legt einen neuen Verschrottungsbeleg an
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Tastaturkiirzel Bedeutung

Strg+K Offnet das Kassensystem
Strg+Umschalttaste+S  Offnet die Ubersicht fiir Kassenbelege

Strg+Umschalttaste+B  Offnet das Kassenbuch

Direktzugriffe Reparatur

Tastaturkirzel Bedeutung
Strg+Alt+P Offnet die Ubersicht fir Reparaturauftriage
Strg+Umschalttaste+W Legt einen neuen Reparaturauftrag fiir w-support.com an

Strg+Alt+Umschaltitaste+P  Legt einen neuen Reparaturaufirag fur die eigene Reparatur an

Strg+Umschalttaste+M Legt einen neuen Reparaturauftrag fir andere Fremdwerkstatten an

Direktzugriffe Leihe

Tastaturkiirzel Bedeutung
Strg+Alt+H Offnet die Ubersicht fir Leihvorgange

Strg+Alt+Umschalttaste+H  Legt einen neuen Leihvorgang an

Direktzugriffe Freischaltungen

Tastaturkiirzel Bedeutung
Strg+Alt+S Offnet die Ubersicht fir Freischaltungsauftrige
Strg+Alt+K Offnet die Bestandsauskunft

Strg+Alt+Umschalttaste+S  Legt einen neuen Freischaltungsauftrag an

Strg+Alt+Umschalttaste+K  Legt einen neuen Freischaltungsauftrag aus einem
Freischaltungsfavoriten an

Direktzugriffe Lager
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Tastaturkirzel

Strg+Alt+T

Bedeutung

Offnet die Ubersicht der Lagerstruktur

Strg+Alt+Umschalttaste+B  Offnet die Bestandsibersicht

Strg+Alt+V

Offnet die Seriennummermnverfolgung

Direktzugriffe Offene Posten

Tastaturkirzel

Strg+Umschalttaste+P

Direktzugriffe Backoffice

Tastaturkiirzel
Strg+Alt+.

Strg+Alt+U

Strg+Alt+N
Strg+Umschalttaste+T

Strg+Umschalttaste+C

Bedeutung

Offnet die Offenen Posten

Bedeutung

Offnet die Terminibersicht
Offnet die Aufgabenibersicht
Offnet die Notiziibersicht
Offnet die Auswertungen

Offnet das Belegarchiv
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